ΓΕΝΙΚΕΣ ΟΔΗΓΙΕΣ

1. Στο έντυπο του μηνιαίου δελτίου δαπανών η απεικόνιση των δαπανών είναι συγκεντρωτική ανά κατηγορία επιλέξιμης δαπάνης και όχι αναλυτική. Κάθε μηνιαίο δελτίο δαπανών όμως θα συνοδεύεται υποχρεωτικά από αναλυτική κατάσταση δαπανών έτσι όπως παρουσιάζεται στο συνημμένο υπόδειγμα. Oι δαπάνες που θα αναγράφονται θ’ αφορούν τις πληρωμές που πραγματοποιήθηκαν έως την τελευταία ημέρα του μήνα αναφοράς, π.χ στο μηνιαίο δελτίο του μηνός Αυγούστου πρέπει ν’ αναφέρονται πληρωμές που πραγματοποιήθηκαν έως 31/8. 
2. Επίσης επειδή σε αυτά τα έργα ο ανάδοχος ταυτίζεται με τον φορέα υλοποίησης, στο πεδίο που αφορά τον ανάδοχο συμπληρώνονται τα ίδια στοιχεία με του φορέα υλοποίησης.
3. Τα  ποσά συμπληρώνονται σε euro.

4. Είναι προτιμότερο να συμπληρώνεται πρώτα η Αναλυτική Κατάσταση Δαπανών αφού στο Μηνιαίο Δελτίο χρησιμοποιούνται συναρτήσεις που αναφέρονται σε πεδία της.
5. Στο συμπληρωμένο υπόδειγμα Μηνιαίου Δελτίου Παρακολούθησης Υποέργου και Αναλυτικής Κατάστασης Δαπανών που παραθέτουμε, έχουν τοποθετηθεί σχόλια με οδηγίες συμπλήρωσης σε όλα τα πεδία. 
6. Τα πεδία με μπλε χρώμα δεν συμπληρώνονται γιατί χρησιμοποιούνται συναρτήσεις και τα ποσά περνιούνται αυτόματα. Παρ ‘ όλα αυτά έχουν τοποθετηθεί σχόλια με οδηγίες και σε αυτά τα πεδία για καλύτερη κατανόηση της λειτουργίας των συναρτήσεων του προγράμματος Excel.
